Утверждено заседанием Правления СНТ «Обь-1»

 Протокол № ___ от «__»_____20___г 

Должностная инструкция механика
СНТ «Обь-1»

с 01.04.2020 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящая Должностная инструкция составлена в соответствии с Общероссийским классификатором профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОКПДТР) ОК 016-94 (с изм. №1-7, поправкой 1/2017).

 1.2. Механик непосредственно подчиняется председателю СНТ «Обь-1» (далее – СНТ, Товарищество), а в его отсутствие - назначенному ответственному лицу из числа членов правления.

 1.3. Механик назначается на должность и освобождается от должности приказом председателя СНТ.
1.4. В своей деятельности механик руководствуется:

- уставом товарищества;

- приказами и распоряжениями товарищества;

- настоящей должностной инструкцией;

- правилами внутреннего трудового распорядка товарищества.

2. Требования. 

2.1. К работе механиком допускаются лица не моложе 18 лет, имеющие высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы по специальности не менее 3 лет, или среднее профессиональное (техническое) образование и стаж работы по специальности не менее 5 лет, прошедшие вводный инструктаж и инструктаж по охране труда на рабочем месте. 
2.2. Механик должен знать: 
- постановления, распоряжения, приказы, методические, нормативные материалы, по организации ремонта оборудования, зданий, сооружений;

- организацию ремонтной службы в товариществе;

- единую систему планово-предупредительного ремонта и рациональной эксплуатации оборудования;
- перспективы технического развития товарищества;

- технические характеристики, конструктивные особенности, назначение, режимы работы и правила эксплуатации оборудования;

- организацию и технологию ремонтных работ;

- методы монтажа, регулировки и наладки оборудования;

- правила сдачи оборудования в ремонт и приема после ремонта;

- требования рациональной организации труда при эксплуатации, ремонте и модернизации системы водоснабжения и оборудования;

- основы трудового законодательства;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности;

- правила внутреннего трудового распорядка.

3. Должностные обязанности. 

Механик обязан: 

3.1. Обеспечивать безаварийную и надежную работу оборудования, их правильную эксплуатацию, своевременный качественный ремонт и техническое обслуживание, проведение работ по его модернизации;

3.2. Осуществлять технический надзор за состоянием и ремонтом защитных устройств на механическом оборудовании;

3.3. Организовывать подготовку графиков осмотров, проверок, ремонта оборудования и текущих ремонтов материалов, запасных частей, инструмента и т.п.;

3.4. Организовывать учет всех видов оборудования, морально устаревшего, подготовку документов на их списание;

3.5. Руководит работниками товарищества, осуществляющими ремонт оборудования и поддержание его в работоспособном состоянии;
3.6. Изучать условия работы оборудования, отдельных деталей и узлов с целью выявления причин их преждевременного износа;

3.7. Обеспечивать соблюдение правил и норм охраны труда, требований экологической безопасности при проведении ремонтных работ;
3.8. Выполнять поручения председателя СНТ в пределах своих полномочий; 

3.9. Соблюдать правила внутреннего трудового распорядка;

3.10. Соблюдать внутренние правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;

3.11. Обеспечивать соблюдение чистоты и порядка на своем рабочем месте;

3.7. Проявлять в общении с людьми вежливость, тактичность, по возможности не допускать конфликтных ситуаций. 

4. Права. 

Механик имеет право: 

4.1. на взаимодействие с председателем и членами правления по вопросам, входящим в его функциональные обязанности; 

4.2. на ознакомление с проектами решений правления, касающихся его должностных обязанностей; 

4.3. на внесение, на рассмотрение в правление СНТ предложений по усовершенствованию работы, связанной с установленными п.3 настоящей должностной инструкции обязанностями; 

4.4. на внесение, на рассмотрение в правление СНТ предложений о поощрении подчиненных ему отличившихся работников;

4.5. на внесение, на рассмотрение в правление СНТ предложений о привлечении к материальной и дисциплинарной ответственности подчиненных ему работников, нарушивших производственную и трудовую дисциплину;
4.4. на взаимодействие с садоводами по всем возникающим вопросам.
 5. Ответственность. 

Механик несет ответственность: 

5.1. за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством РФ; 

5.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ; 

5.3. за причинение материального ущерба имуществу СНТ в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации; 

5.4. за невыполнение Правил внутреннего распорядка, правил техники безопасности и противопожарной безопасности. 

Председатель товарищества _____________ /_______________________ 

Вводный инструктаж и инструктаж 
по охране труда на рабочем месте. 

С должностной инструкцией ознакомлен: _______________ _________ ________________
