Утверждено заседанием Правления СНТ «Обь-1»

 Протокол № ___ от «__»_____20___г 



ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ответственного за электрохозяйство СНТ «Обь-1»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Настоящая инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность ответственного за электрохозяйство Садоводческого некоммерческого товарищества «Обь-1».

1.2. Ответственный за электрохозяйство назначается на должность и освобождается от должности приказом председателя товарищества.

1.3. Ответственный за электрохозяйство подчиняется непосредственно председателю товарищества.

1.4. На должность ответственного за электрохозяйство назначается лицо, имеющее соответствующее образование и опыт работы по данной специальности.
1.5. Ответственный за электрохозяйство назначается из числа административно-технического персонала, в электроустановках до 1000В имеющего группу IV по электробезопасности, в 1000В – группу V по электробезопасности для непосредственного выполнения обязанностей по эксплуатации электроустановок.

2. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

Ответственный за электрохозяйство осуществляет следующие виды работ:

2.1. Обеспечивает содержание электротехнического и электротехнологического оборудования и сетей СНТ «Обь-1» в работоспособном состоянии и его эксплуатацию в соответствии с требованиями действующих документов:
2.2. Обеспечивает своевременное и качественное проведение профилактических работ, ремонта, модернизации и реконстструкции электрооборудования;

2.3. Обеспечивает надежную работу электроустановок и безопасное их обслуживание;

2.4. Проводит учет и анализ нарушений в работе электроустановок, несчастных случаев и принятие мер по устранению причин их возникновения;

2.5. Выполняет предписания органов Алтайэнергонадзора;

2.6. Составляет заявки на приобретение электрооборудования, запасных частей и материалов, учет наличия электрооборудования;
2.7. Регулярно контролирует состояние электроустановок и электробезопасности в организации, принимать меры к устранению недостатков;

2.8. Проводит необходимые испытания электрооборудования, эксплуатацию молниезащиты, измерительных приборов и средств учета электроэнергии;
2.9. Обеспечивает экономичный режим потребления электроэнергии;

2.10. Поддерживает показатели качества электроэнергии в заданных пределах;

2.11. Принимает в эксплуатацию новые и реконструированные электроустановки;

2.12. Взаимодействует с энергоснабжающей организацией по надежному и качественному электроснабжению потребителей электроэнергии товарищества;

2.13. Подготавливает электроустановки для работы в зимних условиях;

2.14. Внедряет новые безопасные технологии, методы работы и своевременного оборудования в электроустановках;

2.15. Проверяет соответствие схем электроснабжения фактическим эксплуатационным, с отметкой на них о проверке (не реже 1 раза в 2 года);

2.16. Пересматривает перечни инструкций и схем (не реже 1 раза в 3 года);

2.17. Контролирует замеры показателей качества электроэнергии (не реже 1 раза в 2 года);
2.18. Соблюдает правила внутреннего распорядка товарищества.

2.19. Соблюдает правила охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности.


3.ПРАВА.
Ответственный за электрохозяйство имеет право:
3.1. Отключать и выводить из эксплуатации электрооборудование и сети, не отвечающие требованиям правил эксплуатации, охраны труда и пожарной безопасности, с уведомлением об этом председателя СНТ «Обь-1»

3.2. Останавливать работу электрооборудования для проверки, осмотра и ремонта в соответствии с утвержденным графиком;

3.3. Не допускать к работе в электроустановках и на электрооборудовании работников, не прошедших проверку знаний;

3.4. Отстранять от работы работников, нарушивших правила охраны труда и эксплуатации электроустановок;

3.5. Давать председателю СНТ «Обь-1» представления и предложения о наложении на виновников аварий, поломок административных взысканий или привлечения к материальной ответственности;

3.6. Обжаловать председателю СНТ «Обь-1» действия, которые ведут к нарушениям безопасной эксплуатации электроустановок, к превышению расхода электроэнергии и к невыполнению планов ремонта электрооборудования;

3.7. Давать указания и предписания по вопросам монтажа, наладки, ремонта, содержания и эксплуатации электрооборудования, а также пользования электроэнергией;
3.8. Вносить на рассмотрение правления товарищества предложения по совершенствованию работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей инструкцией.

3.9. Получать служебную информацию, необходимую для выполнения своих обязанностей.


4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

Ответственный за электрохозяйство несёт персональную ответственность (дисциплинарную, административную, материальную, гражданско-правовую и уголовную) за:

4.1. Неквалифицированное, некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него обязанностей;
4.2. Нарушение в работе электроустановок, происходящее по его вине;
4.3. Несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности.

4.4. Несвоевременную и некачественную подготовку документов, расчетов, обоснований и недостоверность предоставленной информации по электрохозяйству товарищества;
4.5. Несвоевременное и некачественное проведение оперативного и технического обслуживания электроустановок;
4.6. Невыполнение противоаварийных мероприятий и требований, предписаний органов Алтайэнергонадзора;

4.7. Невыполнение приказов, распоряжений и поручений правления и председателя правления товарищества;
4.8. Несоблюдения трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка товарищества.


5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ.

5.1. Режим работы ответственного за электрохозяйство определяется в соответствии с Уставом и Правилами внутреннего распорядка товарищества;
5.2. Порядок разрешения разногласий определяет председатель СНТ «Обь-1».
В настоящий документ правлением СНТ «Обь-1» могут вноситься изменения и дополнения не меняющие сути должностной инструкции.

Председатель товарищества _____________ /_______________________ 

Вводный инструктаж и инструктаж 

по охране труда на рабочем месте. 

С должностной инструкцией ознакомлен: _______________ _________ ________________
