Утверждена заседанием Правления СНТ «Обь-1»

 Протокол № ____ от «___»______20___ 

Должностная инструкция сторожа (обходчика) в конторе
СНТ «Обь-1»

 с 01.04.2020г. 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящая Должностная инструкция составлена в соответствии с Общероссийским классификатором профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОКПДТР) ОК 016-94 (с изм. №1-7, поправкой 1/2017). 

1.2. Сторож (обходчик) непосредственно подчиняется председателю СНТ «Обь-1» (далее – СНТ), а в его отсутствие - назначенному ответственному лицу из числа членов правления. 
1.3. Сторож (обходчик) назначается на должность и освобождается от должности приказом председателя СНТ. 

2. Требования. 

2.1. К работе сторожем (обходчиком) допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие вводный инструктаж, инструктаж по охране труда на рабочем месте и инструктаж по противопожарной безопасности (в т.ч. правила ППБ по печному отоплению). 

2.2. Сторож (обходчик) должен знать: 
- границы территории, расположение внутренних дорог СНТ, садовых земельных участков, служебных и общественных объектов;
- номера телефонов председателя и членов правления СНТ; 
- контактные телефоны и фамилии владельцев садовых земельных участков; 
- номера телефонов экстренных служб: «Скорой помощи», дежурного по отделению полиции, пожарной части; 
- назначение, устройство и правила использования средств противопожарной защиты; 
- места расположения на территории СНТ пожарного водоема, пожарных кранов и пожарного щита; 
- Правила внутреннего распорядка на территории СНТ. 

3. Должностные обязанности. 

Сторож (обходчик) обязан: 

3.1. Выполнять поручения председателя СНТ в пределах своих полномочий. 

3.2. Всегда иметь при себе исправный мобильный телефон. 

3.3. Обеспечивать доступ на территорию СНТ собственникам, а также посетителям, после установления личности посетителя и цели визита, и с обязательной регистрацией в Журнале. 

3.4. Минимум дважды в день утром и вечером совершать обход (объезд) территории СНТ. Выявленные в результате обхода нарушения, а также информацию о произошедших ЧП и результатах их ликвидации ежедневно заносить в соответствующий Журнал.

 3.5. Во время обхода обращать внимание на состояние ограды по периметру СНТ, целостность замков на электрической подстанции, въездных воротах. В случае поломки указанных механизмов предпринимать оперативные меры для восстановления их работоспособности.

3.6. В зимний период: 

- очищать от снега территорию у сторожки и ворот; 

- знать номера участков и фамилии садоводов, постоянно проживающих в СНТ; 

- при обходе территории обращать особое внимание на следы, ведущие к участкам и домам.

3.7. В случае обнаружения в отсутствие собственника садового участка взломанных ограждений или замков на заборах, вскрытых дверей, окон на домах или хозяйственных постройках - немедленно сообщить владельцу участка, а при необходимости – дежурному по отделению полиции, осуществлять охрану следов преступления до прибытия оперативных служб. 

3.8. При возникновении пожара на территории СНТ известить пожарную команду, сообщать о происшествии дежурному по отделению полиции и председателю СНТ, открыть ворота оперативным службам. До их прибытия, по возможности, предпринять меры пожаротушения по препятствованию распространения огня. 

3.9. В случае возникновения аварийных, конфликтных ситуаций, нарушений общественного порядка и других происшествий, требующих урегулирования и при невозможности их устранения своими силами, немедленно вызывать соответствующие службы и доложить о ситуации председателю СНТ. 

3.10. Содержать сторожку и прилегающую к ней территорию в надлежащем санитарном состоянии. В связи с тем, что сторожка является служебным помещением, в ней запрещено проживание посторонних людей, курение и распитие спиртных напитков. 

3.11. Отслеживать загрузку мусорных контейнеров и производить зачистку контейнерной площадки после вывоза мусора, тем самым поддерживать порядок на контейнерной площадке. 

3.12. Проявлять в общении с людьми вежливость, тактичность, по возможности не допускать конфликтных ситуаций.

4. Права. 

Сторож (обходчик) имеет право: 

4.1. на круглогодичное бесплатное обеспечение сторожки электричеством, углем и дровами (торфобрикетами) для отопления в холодный период в пределах утвержденной на очередной финансовый год сметы; 

4.2. на взаимодействие с председателем и членами правления по вопросам, входящим в его функциональные обязанности; 

4.3. на ознакомление с проектами решений правления, касающихся его должностных обязанностей; 

4.4. на внесение в правление СНТ предложений по усовершенствованию работы, связанной с установленными п.3 настоящей должностной инструкции обязанностями; 

4.5. на взаимодействие с садоводами по всем возникающим вопросам. 

5. Ответственность. 

Сторож (обходчик) несет ответственность: 

5.1. за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством РФ; 

5.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ; 

5.3. за причинение материального ущерба имуществу СНТ в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации; 

5.4. за невыполнение Правил внутреннего распорядка, правил техники безопасности и противопожарной безопасности. 

Председатель товарищества ________________ /_________________ 

Вводный инструктаж, инструктаж по охране труда 

на рабочем месте и инструктаж 

по противопожарной безопасности прошел. 

С должностной инструкцией ознакомлен:    _____________ ____________________ __________

                                                                                   подпись                   ФИО                         дата

                                                                            _____________ ____________________ __________

                                                                                   подпись                   ФИО                         дата

                                                                            _____________ ____________________ __________

                                                                                   подпись                   ФИО                         дата

                                                                             _____________ ____________________ __________

                                                                                   подпись                   ФИО                         дата

